ANEXO 2 - REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
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REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
Design Digital — Campus de Quixada

A COORDENACAO DO CURSO DE DESIGN DIGITAL da UFC em Quixad4a, no uso de suas
atribuicbes legais e estatutarias, e considerando o disposto no Regimento Interno da UFC, o
Projeto Pedagdgico do Curso de Design Digital, e as DCNs, resolve:

CAPITULO |
DO OBJETIVO DESTE DOCUMENTO

Art. 1° O objetivo deste documento é regulamentar a atividade obrigatéria de Trabalho de
Conclusdo de Curso do curso de Design Digital da Universidade Federal do Ceara, Campus
Quixada.

) CAPITULO Il )
DA DEFINIGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso desdobra-se em dois semestres, na forma de dois
componentes curriculares consecutivos e obrigatérios, atividades estas denominadas Trabalho de
Concluséo de Curso | (TCC I) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).
8§ 1° No TCC I, o aluno elabora o Projeto de Atividades do TCC, que consiste no
planejamento do que sera executado em seu trabalho de conclusdo de curso, e realiza
estudos preliminares que sao aprofundados no TCC II.
§ 2° No TCC Il, o aluno elabora a Monografia, que é resultado do desenvolvimento das
atividades previstas no Projeto de Atividades do TCC.
§ 3° Nas atividades do TCC | e do TCC Il, o aluno recebe a supervisdo de um professor da
unidade académica, doravante designado por professor orientador. Preferencialmente, o
aluno serd supervisionado no TCC | e no TCC Il por um mesmo professor orientador.

CAPITULO Ill )
DA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 3° O TCC | tem como objetivo a elaboragéo de estudos preliminares sobre o tema do trabalho

de concluséo de curso escolhido pelo aluno, e a elaborag&o do seu Projeto de Atividades do TCC.
Paragrafo Unico — O componente curricular Atividade Trabalho de Conclusdo de Curso |,
com 32 horas semestrais, tem como correquisito a disciplina Projeto Técnico-Cientifico em
Design Digital (PTC-DD), também com 32 horas semestrais. Ambas devem ser cursadas
preferencialmente no sétimo semestre do curso.

Art. 4° Cabe ao professor orientador, responsavel pela supervisdo do TCC I:
| — Reunir-se semanalmente com seus orientandos, auxiliando-os no desenvolvimento
do projeto.
Il — Até o ultimo dia de digitacdo de notas previsto no calendario académico, cadastrar
no sistema académico a nota obtida pelo aluno na defesa do TCC I.
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Art. 5° Cabe ao professor responsavel pela disciplina PTC-DD:
I — No inicio do semestre, apresentar Plano de Ensino da disciplina, contemplando o
cronograma de atividades de avaliacao.
Il — Auxiliar os alunos na escolha dos temas e do professor orientador.
Il — Reunir-se semanalmente com cada aluno, para acompanhamento das atividades.
IV — Verificar a conformidade do TCC com as normas de elaboracdo de trabalhos
académicos da UFC.
V — Manter registro dos encontros com a turma, disponivel ao professor orientador.
VI — Providenciar, junto a Coordenagéo do Curso, 0os encaminhamentos administrativos
gue se fizerem necessarios.

Art. 6° Cabe ao aluno com trabalho de TCC | em andamento:
| — Definir 0 tema do trabalho e o professor orientador até o final do periodo de ajuste de
matricula, formalizado através de preenchimento do ANEXO IIl — Termo de Ciéncia de
Orientacdo de TCC e encaminhamento do formulario preenchido a Coordenacédo do
Curso, sob pena de néo ser matriculado no TCC I.
Il — Reunir-se semanalmente com seu orientador.

Art. 7° O Coordenador do Curso constituirA uma banca de, pelo menos, 03 (trés) professores
titulares e 01 (um) suplente, preferencialmente na(s) area(s) do trabalho, que analisardo o trabalho
e 0 submeterdo a defesa.
§ 1° A Banca Examinadora sera presidida pelo professor orientador e composta por, pelo
menos, mais um docente do quadro da UFC.
§ 2° O professor orientador tem até 30 dias antes do término do periodo letivo para
encaminhar a Coordenacdo do Curso a sugestdo de composi¢cdo da banca examinadora,
através de formulario ANEXO |V — Sugestao de Banca Avaliadora de TCC.
§ 3° Apos aprovada a composi¢ao da banca, a Coordenacgéo do Curso agendara a data de
defesa em comum acordo com os membros da banca.
8 4° A defesa devera ocorrer antes do término do periodo letivo.

Art. 8° O aluno devera entregar uma cépia em versado eletrénica do Projeto de Atividades do TCC
para cada membro da banca, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data da defesa do
TCC I. Alternativamente, o aluno podera entregar também, a critério da banca examinadora, uma
cOpia impressa encadernada para cada membro da banca com igual antecedéncia. O aluno ou
professor Orientador devera verificar junto aos membros da banca a necessidade da versao
impressa, cabendo ao aluno a responsabilidade de providencia-la.

Art. 9° O aluno matriculado em TCC | devera apresentar uma frequéncia minima de 90% as
reunides de orientacdo. A frequéncia devera ser acompanhada e registrada pelo professor
orientador. Caso a frequéncia seja menor que 90%, o aluno ndo apresentara o trabalho e sera
considerado reprovado.
Art. 9° A defesa € publica e o trabalho serd avaliado considerando os critérios indicados no
formulario disposto no ANEXO | - Critérios de Referéncia para Avaliacdo de Projetos de TCC
(TCC).

§ 1° — O formulario referido no caput deste artigo podera ser adaptado conforme a natureza

de cada trabalho, desde que justificado na ata da defesa.

§ 2° - Ao final da defesa, sera redigida uma ata de acordo com o ANEXO V - Ata de

Avaliacdo de TCC |, que deverd ser lida e assinada pelos membros da banca

examinadora.

§ 3° - O aluno sera considerado

| — “Aprovado”, quando a nota fornecida pela banca for maior ou igual a 7 (sete);
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Il — “Reprovado”, quando a nota fornecida pela banca for inferior a 7 (sete).

§ 4° - O aluno terd entre 10 e 20 minutos para realizagdo da defesa do Projeto de
Atividades do TCC.

Art. 10° Em caso de reprovacdo em TCC | ou PTC-DD, o discente devera solicitar matricula no
componente no semestre subsequente. Apenas nesse caso, sera permitido fazer apenas TCC | ou
PTC-DD separados.

§ 1° — O professor orientador devera registrar a nota no sistema no prazo definido pelo
Calendario Académico da Universidade para digitacdo de notas.

§ 2° — A coordenacédo devera acompanhar o aluno reprovado a fim de identificar os motivos
gue levaram a reprovacao e tentar ajudar o aluno na resolucéo de possiveis conflitos e gestédo de
prazos.

CAPITULO IV )
DA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO i

Art. 11° O TCC Il tem como objetivo o0 desenvolvimento da Monografia do TCC, que é o resultado
das atividades planejadas no TCC |. Preferencialmente, deve ser desenvolvido no 8° semestre do
curso, com a carga horaria de 96 horas no semestre.

Art. 12° Cabe ao professor orientador, responsavel pela supervisdo do TCC II:
I — Reunir-se semanalmente com seu aluno, orientando-0 no desenvolvimento do
trabalho.
Il — Até o ultimo dia de digitagéo de notas previsto no calendario académico, cadastrar
no sistema académico a nota obtida pelo aluno na defesa do TCC Il — O cadastro s6
poderd ser feito apds o depésito da versdo final da Monografia do TCC na
Coordenacéo do Curso, esse deve ser feito pelo aluno ou através do proprio professor
orientador.
IV — Verificar a conformidade do TCC com as normas de elaboracdo de trabalhos
académicos da UFC.
V — Providenciar, junto a Coordenacéo do Curso, os encaminhamentos administrativos
gue se fizerem necessarios.

Art. 13° Cabe ao aluno com trabalho de TCC Il em andamento:
| — Definir o tema do trabalho e o professor orientador até o final do periodo de ajuste
de matricula, formalizado através de preenchimento do ANEXO Ill — Termo de Ciéncia
de Orientacdo de TCC e encaminhamento do formulario preenchido a Coordenacgéo
do Curso, sob pena de ndo ser matriculado no TCC II.
Il — Reunir-se semanalmente com seu orientador.
Il = ApoOs aprovagdo no TCC Il, o aluno devera solicitar a biblioteca a revisdo de sua
ficha catalografica do seu trabalho, bem como assinar termo de autorizacdo para
publicac&o do trabalho.
IV — A verséo final do trabalho, incluindo ficha catalogréafica, devera ser depositada na
Secretaria do Curso, em formato digital, até o término do periodo das provas finais. O
professor orientador é corresponsavel pela entrega da versao final do TCC Il.
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Art. 14° O Coordenador do Curso constituirh uma banca de, pelo menos, 03 (trés) professores
titulares e 01 (um) suplente, preferencialmente na(s) area(s) do trabalho, que analisardo o trabalho
e 0 submeterdo a defesa, mantendo-se quando possivel a mesma composi¢do de banca do TCC |.
§ 1° A Banca Examinadora sera presidida pelo professor orientador e composta por, pelo
menos, mais um docente do quadro da UFC.
§ 2° O professor orientador tem até 30 dias antes do término do periodo letivo para
encaminhar & Coordenacdo do Curso a sugestdo de composi¢do da banca examinadora,
através de formulario ANEXO IV — Sugestao de Banca Avaliadora de TCC.
§ 3° Apos aprovada a composi¢do da banca, a Coordenacgédo do Curso agendara a data de
defesa em comum acordo com os membros da banca.
§ 4° A defesa deveréa ocorrer até 15 dias antes do término do periodo letivo.

Art. 15° O aluno devera entregar uma copia em versao eletrénica da Monografia do TCC para
cada membro da banca, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da defesa do TCC
Il. Alternativamente, o aluno podera entregar também, a critério da banca examinadora, uma copia
impressa encadernada para cada membro da banca com igual antecedéncia. O aluno ou professor
Orientador devera verificar junto aos membros da banca a necessidade da versao impressa,
cabendo ao aluno a responsabilidade de providencia-la.

Art. 16° A defesa € publica e o trabalho sera avaliado considerando os critérios indicados no
formulério disposto no ANEXO Il - Critérios de Referéncia para Avaliacdo de Trabalho Final de
Concluséao de Curso (TCC II).
8§ 1° — O formulario referido no caput deste artigo podera ser adaptado conforme a natureza
de cada trabalho, desde que justificado na ata da defesa.
§ 2° - Ao final da defesa, sera redigida uma ata de acordo com o ANEXO VI — Ata de
Avaliacdo de TCC Il, que devera ser lida e assinada pelos membros da banca
examinadora e entregue a Coordenacao do Curso para ser arquivada.
§ 3° - O aluno sera considerado
I — “Aprovado”, quando a nota fornecida pela banca for maior ou igual a 7 (sete);
Il — “Aprovado com restricdo”, quando a banca indicar em ata corregcbes
imprescindiveis a serem feitas na Monografia do TCC, e atribuir-se-a nota 7 (sete).
Il — “Reprovado”, quando a nota fornecida pela banca for inferior a 7 (sete).

§ 4° - Em caso de “Aprovagao com restricao”, conforme previsto no Inciso 2° do § 3° deste
artigo, o aluno devera realizar as correcées necessarias e encaminhar a versao final ao
professor orientador e para a banca até o final do periodo letivo para aprovagéo.

§ 52 - O aluno tera de 20 a 30 minutos para realizagédo da defesa do TCC II.

Art. 17° Em caso de reprovacao, o discente devera solicitar matricula no componente no semestre
subsequente entregando novamente o ANEXO Il — Termo de Ciéncia de Orientagcdo de TCC
atualizado.

Paragrafo unico — O professor orientador deverd registrar a nota no sistema no prazo
definido pelo Calendéario Académico da Universidade.

_ CAPITULOV
DAS OBRIGAGOES DA COORDENAGAO DO CURSO

Art. 18° Cabe a Coordenacdo do Curso matricular o discente ap6s o recebimento do ANEXO Ill-
TERMO DE CIENCIA DE ORIENTACAO DE TCC. O discente deve entregar até o final do periodo
de ajuste de matricula.
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Art. 19° Apds a aprovacdo da versado final do TCC pelo professor orientador e pela banca, a
Coordenacao do Curso deve receber o trabalho e 0 Termo de Autorizacdo para Disponibilizar
Documentos Digitais e enviar para a Biblioteca do Campus de Quixada via e-mail, conforme
orientacdes da Biblioteca da UFC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° Em caso de substituicdo de orientador, o aluno deve encaminhar a Coordenacéo do Curso
um novo Termo de Ciéncia de Orientacéo, de acordo com o ANEXO Il — Termo de Ciéncia de
Orientacéo de TCC.

Art. 21° Caso o professor orientador julgue gue o aluno nao tem condicédo de defesa de TCC | ou
TCC Il, este devera: 1) informar o fato a Coordenacdo do Curso, através do formulario ANEXO IV

— Sugestdo de Banca Avaliadora de TCC, e atribuir nota inferior a 5 (cinco). 2) ou, como
alternativa, digitar nota inferior a 5 (cinco) diretamente no sistema académico.

Art. 22° Os trabalhos devem ser elaborados conforme as normas vigentes constantes no Guia de
Elaboracéo de Trabalhos Académicos da UFC.

Art. 23° Em caso da impossibilidade da apresentacdo oral no dia e hora marcados, o orientador
marcara nova data em concordancia com o discente e com os membros da banca examinadora. A
nova data, assim como a anterior, deve ser antes do final do periodo letivo corrente.

Art. 24° Cada professor orientador deve, preferencialmente, ter um maximo de 8 (oito) orientacdes
de trabalhos por semestre.

Art. 25° As atividades de acompanhamento dos alunos pelo professor orientador poderdo ser
realizadas utilizando-se de recursos de comunicagdo a distancia, a critério dos respectivos
professores.

Art. 26° O Trabalho de Conclusao de Curso é componente obrigatério para a concluséo do curso.

Art. 27° Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 28° A presente Regulamento entrar4 em vigor na data de sua aprovagao.

Coordenacéao do Curso de Design Digital, em Quixada, 06 de junho de 2018
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